Como emitir NF-e




PASSO 1

= Inicio Duvidas Suporte? Ver parcelas em aberto

Bem-vindo ao Fiscal Facil!
Estamos felizes por ter vocé conosco

NF-e

Nota Fiscal Eletrdnica

® loque em “NF-e”

@ Copyright 2021 - 2023 | Todos os Direitos Reservados | Desenvolvido por Soluc3o Sistemas




PASSQO 2

Inicio Duvidas Suporte? Ver parcelas em aberto

Status | T - Todas Data Inicial [01/10/2023 a Data Final |31/10/2023 o

Movo Cadastra

Exibir| 10 % |resultados por pagina

e |ogqueem
Nenhum registro encontrado
i n N
Novo Cadastro

@ Copyright 2021 - 2023 | Todos os Direitos Reservados | Desenvolvido por Solucdo Sistemas




PASSQO 3

Natureza de Operacao:

Matureza da Operagdo

e CFOP: E o tipo de operacdo que a nota ird
realizar.

Ex: 5102: Venda de mercadoria adquirida ou
recebida de terceiros

e Apertando na lupa, uma paginaira se
abrir, dando a opcao de alterar o CFOP.

*Caso nao saiba qual utilizar, verifique com a contabilidade.



PASSO 4

Destinatario:

Matureza da Operagao

5102-Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros

e Primeiro aperte na lupa em destinatario.

e Destinatario: selecione a pessoa ou
empresa que recebera a mercadoria Pesquisa

dessa na nota fiscal.

Digite agui e pressione a tecla Enter para buscar

(Caso nao possua o cliente cadastro, temos um passo Moctrar Registros por Pigina
a passo na area Como Cadastrar).

Codigo Nome CPF/CNPJ

43070 SOLUCAQ SISTEMAS 00.0:00.000/0000-00

Listagern corm 1 Registrods)

Inicio Anternor Froxima Ultima

Fechar




PASSQO 5

Data Saida:

e E o dia que a mercadoria vai ser enviada para o cliente.

Data Saida

0370772024

RS Base ICMS RS ICMS

Base ICMS:

e Ndo é possivel alterar esses campos das Bases de ICMS.

RS Base ICMS 5T RS ICMS ST

(A base deve ser inserida direto no cadastro do produto para aparecer
nesse campo)




PASSO 6

Permite que seja informado valores que nao
possuem campo especifico.

Ex: Seguros e outras despesas relacionadas a
operagao comercial.

Frete:

Vocé deve destacar o valor do frete na nota fiscal
apenas se vocé cobrar o frete do cliente
separadamente. Por outro lado, se vocé incluir o
valor do frete ao valor dos produtos, nao sera
necessario destacar.

Desconto:

Caso vocé queira dar desconto para seu cliente,
informe nessa area o valor que desejar.


https://www.contabeis.com.br/forum/tributos-estaduais-municipais/236574/campo-nf-e-outras-despesas-acessorias/
https://www.contabeis.com.br/forum/tributos-estaduais-municipais/236574/campo-nf-e-outras-despesas-acessorias/

PASSO /

Finalidade Emissao:

A finalidade de emissao € utilizada para
informar qual tipo de operacao vai ser feita
na nota. Finalidade Emissdo

Mormal

° Normal: NFe que nao tem nenhuma
finalidade especifica. E utilizada para realizar
NF-e de venda, Remessa de mercadoria,
Bonificacao, entre outras.

e Complementar: é um recurso a ser usado
para corrigir pequenos erros que nao afetam
dados tributarios da nota. Ira corrigir, CFOP,
peso, volume, dados da transportadora, etc.

e Devolucao: é uma nota que registra o retorno de
uma mercadoria a empresa, devolvida pelo

cliente seja porque se arrependeu da compra ou

porgue o produto em questao estava com algum

defeito.
(Para utilizar a nota de devolucdo é necessario possuir um CFOP

de devolucdo).




PASSO 8

Indicador de presenga do comprador no estabelecimento comercial no momento da operagio

Indicador de presenca:

Mao se aplica

Operagdo presencial

O indicador de presenca € um campo que tem o intuito Operacao nso presencial, eeatendiments
. . o Operagao presencial, fora do estabelecimento
de identificar a presenca do comprador no Operagao ndo presenci, ouros

estabelecimento comercial no momento da operacao.

Indicador de intermediador/marketplace

Qperagdo sem intermediador (em site ou plataforma propria)
Operagao em site ou plataforma de terceiros (intermediarios/marketplace)

Operacao sem intermediador: Utilizar esta opg¢ao caso
suas vendas sejam feitas em site propio ou plataforma
propria.

Operacao em site ou plataforma de terceiros

Intermediador/Marketplace

(intermediarios/marketplace): Caso a venda seja feita |

em outras plataformas, como facebook, instagram
mercado livre, etc.

Intermediador/Marketplace: Neste campo  sera
necessario cadastrar o intermediador e informar. Seria a
empresa de marketplace que vocé esta utilizando para
vender. Ex: Facebook, Mercado Livre, etc.




Forma de pagamento:

Forma de Pagamento:
Apertando neste campo sera
apresentado todas as formas de

pagamento que podem ser utilizados.

De acordo com o pagamento do
cliente.

PASSO 9

Forma de Pagamento

Dinheiro

Chegue

Cartdo de Crédito
Cartdo de Debito
Credito Loja

Vale Alimentagao
Vale Refeigdo
Vale Presente

Vale Combustivel

Boleto Bancario

Depdsito Bancario

Pagamento Instantaneo (PIX)

Transferéncia bancaria, Carteira Digita

Programa de fidelidade, Cashback, Crédito Virtual
Cutros




PASSO 10

Itens da Nota:

1.Adicionar Produto na Nota:
Apertando neste botao, sera
possivel inserir os produtos que o
cliente comprou da sua empresa.

2.Campo de Pesquisa: Basta colocar CoiProdure DercitodoPodut
0 nome do produto cadastrado e B Lt
apertar na lupinha.

3.Listagem de Produtos: Selecione
o produto listado, que ele sera
inserido na nota.

Céd. Produto Descrigdo do Produto

Pesquisa




PASSO 11

Itens da Nota:

Editando o produto inserido: Apds
inserir o produto que desejar, aperte T e
em Editar. Codigo: 1

Descrigdo do Item

MILHO EM GRAOS

Quantidade: Altere a quantidade do
produto.

Quantidade
I

1

Valor: Se desejar pode alterar o valor
unitario do produto diretamente na

nota.

Salvar: Apos as alteracdes, aperte em
Salvar.



PASSO 12

Documentos Referenciados:

Nesse campo so sera necessario informar
Caso seja uma nota complementar,
devolucao e anulacao, para uma nota de
venda nao sera necessario.

Informe abaixo a chave de acesso

Digite aqui a chave de acesso de 44 digitos

A chave de acesso para nota fiscal eletronica  saber
€ uma sequéncia numeérica unica de 44
digitos que é utilizada para identificar as
notas fiscais eletronicas.

*Se for uma nota de venda normal, deixe em branco essa area e
prossiga.



PASSO 13

Transportadora:

Caso a mercadoria dessa nota fiscal seja
enviada por transportadora, informe aqui os

dadOS dela. CNFJ/CPF Codigo ANTT
* Frete por Conta: informe quem ira pagar
pelo frete.

Placa

Coloque as informacgdes marcadas.

* Nome da Transportadora: Caso ja tenha
sido feito o cadastro da transportadora, basta
apertar na e selecionar a
transportadora que os dados serao puxados.

*Caso nao utilize Transportadora, deixe em branco essa area e
prossiga.



PASSO 14

Exportagio

Exportacao:

Local de Embarque

Caso essa mercadoria seja enviada para fora do
pais é possivel informar o local de embarque e a
UF que sera embarcada.

 Aperte em UF de Embarque e informe o
estado que sera embarcada a sua
mercadoria.

*Caso nao utilize Exportacao, deixe em branco essa area e
prossiga.



PASSO 14

Salvar

ApOs realizar todas as alteracOes da
nota, clique em Salvar.

v/

Maravilha!

Aperte em OK. ﬂ

Deseja enviar?
e sim - Para enviar a nota para a
SEFA/Z. Deseja enviar a NF-e?
e ndo - Para a nota ficar em E3
digitacao, e sem valor fiscal.

?

(A nota estando em digitacao te permitira alterar ela, excluir,
enviar para a SEFAZ quando quiser e visualizar a nota sem
valor fiscal antes de enviar).



